Circ 1 19-20

ISTITUTO COMPRENSIVO MASSAROSA 1°

Scuole dell’Infanzia, Primarie e Secondaria di 1" grado statali
Via Cavalieri di Vittorio Veneto, 221- 55054 Massarosa (Lu) tel 0584-977734 fax 0584-977728

Prot. nﬁoo[(zcl 2 L/{ Massarosa, 20 agosto 2019

Agli inss. Scuole Infanzia statali,
Scuole Primarie, Scuola Media
Al Personale ATA - LL.SS.

p.c. Dirigente Ufficio Scuola
Comandante VV.UU.
Assessore P.1.
Comune di Massarosa

CIRCOLARE INTERNA N.1

1 - CALENDARIO SCOLASTICO a.s. 2019-20
e INIZIO LEZIONI 16-9-19 e TERMINE 10 giugno 2020

Calendario Toscana: Vacanze di Natale dal 24-12-19 al 6-1-20 compresi; Pasqua dal.9 al 14 aprile 2020

compresi

Integrazioni al calendario da parte dell’IC Massarosa 17 Sospensioni lezioni il 23-12-2019 e 1-6-2020

con recupero h (8) in attivita intensive/recupero/orientamento/viaggi istruz. mesi di novembre- dicembre-
gennaio-febbraio-marzo-aprile

Altre festivitd comprese nel calendario regionale: Tutte le domeniche, 1 novembre, 8 dicembre, 25 aprile, 1
maggio, 2 giugno, Santo patrono (25 luglio)

Le attivita educative nelle scuole dell’Infanzia hanno termine il 30 giugno 2020

2- ADEMPIMENTI INSEGNANTI CAPOPLESSO/FIDUCIARIA E ADDETTI Al SUSSIDI

Nei giorni indicati in calendario gli insegnanti capoplesso/fiduciaria avranno cura di espletare gli adempimenti di
rito necessari per un ordinato avvio dell’attivita didattica: predisposizione delle aule, dei sussidi, della biblioteca, controllo
pulizia ambienti e disposizioni per i bidelli, verifica dei lavori effettuati e di quelli rimasti da fare, con segnalazione scritta
per quei lavori ritenuti urgenti e da espletare prima dell’inizio delle lezioni. Si prega inoltre di segnalare ogni necessita
collegata alle esigenze didattiche ed organizzative.
Gli insegnanti capoplesso e fiduciaria, sentiti i colleghi, assegneranno poi le aule; in caso di disaccordo si prega di
contattare la scrivente. Il giorno 10-9-19 sara trasmesso in segreteria un elenco indicante I’assegnazione delle aule
(comprese le aule per il sostegno e per le altre attivita) con la segnalazione del numero romano progressivo a suo tempo

apposto sulla porta di ogni aula.
Le capoplesso delle scuole ospitanti i plessi di Quiesa (inf Massarosa, Primaria Massarosa ¢ media) € le capoplesso dei

plessi di Quiesa inf e primaria cureranno in maniera puntuale tutte le procedure da seguire per una tranquilla sistemazione
degli alunni.

3 - ORARIO SCOLASTICO PROVVISORIO — ORARIO DEFINITIVO

A partire dal giorno 16 settembre 2019 e fino al 30 settembre 19 I’attivita didattica si svolgera dal
lunedi al venerdi compreso nei plessi di scuola dell’infanzia, elementare e nella scuola media ‘Pellegrini’ , con
il seguente orario provvisorio, che si prega di diffondere con I’affissione di cartelli al portone ed al cancello
delle varie scuole. Le capoplesso cureranno 1’organizzazione oraria dei docenti in modo da utilizzare in

maniera ottimale le compresenze.
A partire dal 3-10-19, con I’attivazione del servizio mensa, iniziera I’orario definitivo, dal lunedi al venerdi.

ORARIO PROVVISORIO dal 16-9 al 30-9

Scuola MEDIA ‘Pellegrini’: Scuola Primaria di MASSAROSA
Ore 8,00 — 13,30 dal lunedi al venerdi Ore 8,15-12,30 dal lunedi al venerdi
Scuola Primaria di BOZZANO Scuola Primaria di PIANO DEL QUERCIONE:
Ore 8,15-12,30 dal lunedi al venerdi Ore 8,30 —13 dal lunedi al venerdi

Classe 1” inizio il 17-9
Scuola Primaria di QUIESA
¢/o Primaria Massarosa (1-2-3AB e Media (4-5): Scuola Primaria di PIEVE A ELICI:
Ore 8—12,30 dal lunedi al venerdi
(sara probabile un leggero posticipo) Ore 8,30 — 12, 30 dal lunedi al venerdi
Scuole INFANZIA* :
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Ore 8 —13 dal lunedi al venerdi

* Nei giorni 16-17-18 settembre, nelle scuole dell’infanzia, saranno accolti esclusivamente i nuovi
iscritti (nati 2016 e ant. 17). A partire dal 19 saranno accolti tutti i bambini iscritti (nati 2016-2015-
2014 e ant. 2017)

ORARIO DEFINITIVO dal 1-10-19

Scuola MEDIA ‘Pellegrini’:
Ore 8,00 — 13,30/ 17 Lunedi e mercoledi Scuola Primaria di PIANO DEL QUERCIONE:

Ore 8,00 — 13,30 martedi-giovedi e venerdi Ore 8,30 — 13 martedi-giovedi-venerdi
Ore 8,30—-16 Ilunedi-mercoledi

Scuola Primaria di MASSAROSA

Ore 8,15-12,30 martedi giovedi e venerdi Scuola Primaria di QUIESA (c/o Media 4-5 e
Ore 8,15 - 16,00 lunedi-mercoledi Primaria Massarosa 1-2-3AB):

(tutte le classi a modulo) Ore 8 —12,30 martedi-giovedi -venerdi

1~ 2~ 3724~ 5~ TP 8,15-16 tutti i giorni Ore 8 - 15,30 lunedi-mercoledi

Scuola Primaria di BOZZANO Scuola Primaria di PIEVE A ELICI:

Ore 8,15-16,15 dal lunedi al ven. Ore 8,30 — 16,20 dal lunedi al venerdi

Scuole INFANZIA Quiesa-Massarosa-Piano Q.-Bozzano-Pieve a Elici Ore 8 — 16 dal lunedi al venerdi

L’orario definitivo degli insegnanti dovra essere articolato al massimo su 2 settimane e non potra prevedere
articolazioni su meno di 5 giorni (esclusi naturalmente i part-time). Le ore di programmazione dovranno essere
effettuate, all’interno di ogni plesso, inderogabilmente, nello stesso giorno e nello stesso orario, il mercoledi, sempre
in forma collegiale.

Gli orari dovranno essere consegnati in segreteria entro il 27 settembre ‘19

4- PROGETTI DIDATTICI e MANIFESTAZIONI
= PROPOSTE ESPERTI e PROGETTI - In consultazione ci sono svariate proposte pervenute da Privati, Enti
ed Associazioni.
= CORSINUOTO PISCINA COMUNALE: proposte entro il 9-10-19 segreteria didattica

5 - AMMISSIONE SCUOLA INFANZIA ALUNNI NUOVI ISCRITTI

Si raccomanda, soprattutto nei primi giorni di frequenza, un’attenzione particolare all’organizzazione del momento
dell’accoglienza, per un felice inserimento dei bambini nuovi iscritti, garantendo una certa flessibilita per quanto
riguarda gli orari di accesso dei genitori o dei familiari. Gli alunni (di 3-4-5 aa) che non hanno prodotto le necessarie
dichiarazioni/documentazione sull’obbligo vaccinale entro il 10-9 saranno ESCLUSI DALLA FREQUENZA.

6 — TESSERA DI RICONOSCIMENTO

Tutto il personale a qualsiasi titolo in servizio dovra essere fornito di tessera di riconoscimento da portare
OBBLIGATORIAMENTE ben visibile durante I’orario di servizio. Chi non I’avesse é pregato di portare N* 2 foto tessera a
Franca Puccetti (segreteria didattica 2” piano)

7 — APERTURA UFFICIO E RICEVIMENTO PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE

Come gia previsto nell’a.s. 18-19 il personale docente e non docente potra essere ricevuto secondo il seguente orario,
che potra essere suscettibile di variazioni, a seguito di decisione dello staff:

a Lunedi 8,00-9,00 / 16,00-17,00; martedi 11,30-13,30; mercoledi 16-17; govedl 8-9; venerdi 11,30-13,30.

8 - COMUNICAZIONE ASSENZE

Tutto il personale € tenuto a comunicare telefomcamente all’ufficio di segreteria la propria assenza dalle h 7,40 alle h
8,05, per poter organizzare il servizio ed; @Iempt;ratefa' conseguentl obblighi previsti dalla normativa (si ricorda che per
le assenze dovute a motivi di salute’ & o‘t})hg “gr e iesta di visita fiscale e la ricerca di eventuali supplenti deve

essere espletata entro le h 10,30). ;/




